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Sesuai "
Kebutuhan
P3SDM [ 1 1 P3SDM menerima surat permohonan cuti
Surat
menerima surat permchonan cuti dari Permohonan ljin
pegawai / disposisi rektorat Cuti
i T
P3SDM | 2 2 P3SDM menerima disposisi permohonan cuti apakah

disetujui atau tidak oleh Rektor/ Wakil Rektor
menerima disposisi permohonan ijin cuti

3

P3SDM | 2a 3:a Apabila disetujui PASDM memproses surat cuti

Disetujui

Memproses surat cuti
Tidak
P3SDM I 3h 3.b Apabila tidak setujui P3SDM memproses balasan
penolakan surat ijin cuti dan menyerahkan kepada
Memproses balasan yang memohon ijin cuti
permohonan ditolak
P3SDM 4 4 P3SDM mengarsip surat cuti
L -

Mengarsip surat cuti melalui sistem

A

P3SDM I 5 5 P3SDM menyerahkan surat kepada yang
mengajukan cuti

Menyerahkan surat cutifinfo cuti kepada
yang bersangkutan melalui sistem

!

~ PsbM | 6
Memberikan surat tembusan ke Wakil 6 P3SDM memberikan surat tembusan ke Wakil Rektor|
Rektor ll sebagai laporan dan Kepala |l sebagai laporan dan Kepala Unit masing-masing
Unit masing-masing

'
’l Selesai
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Dokumen terkendal; tidak boleh digandakgn, kanya untuk_kalangan nierna
Keperfuan Penagandaan dun distribusi Rarcya dengan seifin Wakil Manaremen
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